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Can you think of 
some informal and 
formal language 

features?

Use the PowerPoints from yesterday to help you!
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What 
language 
features can 
you spot?

Use the PowerPoints from yesterday to help you!
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Haddingway Council 

High Street

H35 78Y

 

Wednesday 4th May 

Dear Residents,

 I am writing to discuss proposed changes to the wasteland area on the 
corner of Abbey Road. I am sure you would agree that at the moment this 
unattractive area is an embarrassing eyesore full of overgrown trees and 
litter. In its current state the area serves no purpose whatsoever.

 I wish to invite all residents to express their opinions as to how the site 
should be redeveloped. At present, three ideas are being considered. The site 
could become a children’s park, a large supermarket or a library – the final 
decision rests in your hands.

 Please write to Haddingway Council Office, by Wednesday 24th June, 
expressing your point of view on this matter and detailing your reasons. The 
opinions of the community are of the utmost importance as we wish to 
develop the area in a way which best serves the local people.

 We look forward to hearing from you.

 

Yours sincerely 

T.Pritchard

Councillor Pritchard

What 
language 
features can 
you spot?

Use the PowerPoints from yesterday to help you!
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L.O. I am learning to identify informal and 

formal language features.  

To explain the effect the 
language feature has on 
the overall text.  

Task:

Annotate language features 
for both the informal and 
formal letter. 

Challenge:
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